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PEJABAT BENDAHARI
UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA

UTHM/PB/100-6/4 Jid 3( ) b Mei2021
SURAT PEKELILING BENDAHARI BIL. 1/2021

Semua Pengurus Bahagian
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia

YBhg. Datuk/Prof./Tuan/Puan,

TATACARA PEROLEHAN SECARA PEMBELIAN TERUS BAGI BEKALAN DAN
PERKHIDMATAN YANG MENGGUNAKAN PERUNTUKAN GERAN PENYELIDIKAN
DI UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA

1.0 TUJUAN

Surat Pekeliling ini bertujuan untuk menerangkan kepada semua Pengurus
Bahagian mengenai tatacara perolehan secara pembelian terus bagi bekalan
dan perkhidmatan yang menggunakan peruntukan Geran Penyelidikan di
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia. '

2.0 LATAR BELAKANG

2.1 Pada masa ini, melalui Pekeliling Bendahari Bil. 1/2020, had nilai
pembelian terus untuk perolehan bekalan dan perkhidmatan yang
menggunakan peruntukan geran penyelidikan adalah sehingga nilai
RM10,000.00. ' '

2.2 Tatacara perolehan secara pembelian terus bagi bekalan dan
perkhidmatan yang menggunakan peruntukan Geran Penyelidikan. di
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia dinaikkan kepada sehingga nilai
RM20,000.00 adalah selaras dengan pelaksanaan Pekeliling
Perbendaharaan Malaysia P.K. 2.2 yang sedang berkuatkuasa. .

2.3 Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti Bil. 2/2021 yang bersidang
pada 25 April 2021 telah meluluskan pindaan had nilai kaedah perolehan
bekalan dan perkhidmatan secara Pembelian Terus yang menggunakan
peruntukan Geran Penyelidikan.



3.0

HAD NILAI, PROSES KERJA DAN SYARAT PEROLEHAN SECARA
PEMBELIAN TERUS BAGI BEKALAN DAN PERKHIDMATAN DI UNIVERSITI
TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA YANG MENGGUNAKAN PERUNTUKAN
GERAN PENYELIDIKAN

3.1 Had Nilai Perolehan Secara Pembelian Terus

3.1.1

3.1.2

Bernilai RM100.00 dan kurang

Perolehan yang bernilai RM100.00 dan kurang untuk satu jenis
barangan boleh dibuat melalui Panjar Wang Runcit.

Melebihi RM100.00 sehingga RM500.00

Perolehan bernilai melebihi RM100.00 sehingga RM500.00 bagi
satu jenis barangan boleh dibeli terus daripada mana-mana
syarikat tidak kira sama ada berdaftar atau tidak dengan
Kementerian Kewangan dan sama ada bertaraf Bumiputera
atau bukan Bumiputera.

Melebihi RM500.00 sehingga RM20,000.00

Perclehan bernilai melebihi RM500.00 sehingga RM20,000.00
bagi satu jenis barangan boleh dibeli terus daripada mana-mana
syarikat tidak kira sama ada berdaftar atau tidak dengan
Kementerian Kewangan dan sama ada bertaraf Bumiputera atau
bukan Bumiputera;

3.1.31 Walau bagaimanapun, untuk mempastikan harga
yang ditawarkan berpatutan, PTJ dikehendaki
mendapatkan sebut harga sekurang-kurangnya
daripada tiga (3) syarikat; dan

3.1.3.2 Pesanan Tempatan perlu dikeluarkan selepas

. syarikat yang berjaya diluluskan oleh Pengurus
Bahagian.

3.1.3.3 Semua pembelian terus bagi bidang khusus yang

memerlukan lesen/permit yang sah atau keperluan
vang disyaratkan mengikut peruntukan undang-
undang vyang ditetapkan, PTJ hendaklah
memastikan bahawa pembeka! yang dipilih
mematuhi syarai-syarat tersebut. Oleh itu, PTJ
hendaklah mendapat pengesahan senarai nama
syarikat dari Pejabat Bendahari sebelum
dipamerkan atau di pelawa, contohnya memiliki
lesen daripada Kementerian Keselamatan Dalamn
Negeri untuk perkhidmatan kawalan keselamatan
dan percetakan, lesen farmasi daripada
Kementerian Kesihatan bagi bekalan bahan
farmasi dan sebagainya.

3.1.3.4 Pembelian terus ini tidak terpakai untuk perolehan
“Perisian” yang mana ianya perlu menggunapakai
peraturan perolehan yang sedang berkuat kuasa.

-



3.1.4 Sekiranya terdapat perubahan model atau jenama yang tidak
mengubah sebarang spesifikasi barangan atau peralatan yang
ditetapkan oleh pemohon dan PTJ, barangan atau peralatan baru
yang ditawarkan setara atau lebih baik serfa tidak melibatkan
sebarang perubahan kuantiti dan harga keseluruhan amaun yang
telah diluluskan, kelulusan Pengurus Bahagian atau pihak
berkuasa yang meluluskan perolehan ini hendaklah didapatkan
terlebih dahulu.

3.2 Proses Kerja Perolehan Secara Pembelian Terus Bagi Bekalan Dan

Perkhidmatan

3.21

3.2.2

3.2.3

Bernilai RM100.00 dan kurang

3.2.1.1

3.2.1.2

. Semua permohonan 'pen'l—beiian- hendaklah _'

diluluskan oleh Pengurus bahagian atau
pegawai yang dibenarkan dengan melengkapkan
borang permohonan Panjar Wang Runcit sebelum
pembelian dibuat; dan

PTJ dikehendaki memastikan agar wang tunai
mencukupi sebelum proses kelulusan dibuat dan
resit pembelian dikemukakan oleh pemohon ke
Unit Kewangan PTJ selepas pembelian untuk
direkup semula.

Melebihi RM100.00 sehingga RM500.00

3.2.2.1

3.2.2.2

3.2.2.3

Semua pemohon periu melengkapkan borang
Permohonan Permohonan Pembelian (RO) yang
perlu diluluskan oleh Pengurus Bahagian sebelum
perolehan dibuat;

Perolehan bernilai melebihi RM100.00 sehingga
RM500.00 bagi satu jenis barangan boleh dibeli
terus daripada mana-mana syarikat tidak kira

.sama ada berdaftar atau tidak dengan

Kementerian Kewangan dan sama ada bertaraf
Bumiputera atau bukan Bumiputera; dan

Semua perolehan untuk nilai ini perlu diluluskan
Pengurus Bahagian terlebih dahulu dengan
menggunakan Borang Keputusan Pembelian
Terus sebelum arahan pembekalan dibuat kepada
syarikat dibuat.

Melebihi RM500.00 sehingga RM20,000.00

3.2.3.1

Semua pemohon perlu melengkapkan borang

‘Permohonan Pembelian (RO) dan hendaklah

diluluskan Pengurus - Bahagian sebelum
mendapatkan  sebutharga daripada syarikat
dikeluarkan atau mempamerkannya;

3



3.2.3.2 PTJ  dikehendaki mendapatkah sebutharga
sekurang-kurangnya tiga (3) tawaran harga
daripada syarikat;

3.2.3.3 .Pemohon dikehendaki membuat penilaian dan

pengesyoran ke atas kesemua sebut harga yang

diterima dari syarikat dan seterusnya menyerahkan
kepada Unit Kewangan PTJ untuk mendapat
kelulusan Pengurus Bahagian.

3.2.34 Semua perolehan uniuk nilai ini perlu diluluskan
' Pengurus Bahagian terlebih dahulu dengan
menggunakan Borang Keputusan Pembelian

Terus sebelum arahan pembekalan dibuat kepada

syarikat dibuat dan pesanan tempatan dikeluarkan

dengan memastikan baki peruntukan mencukupt.

3.2.3.5 Pesanan Tempatan perlu dikeluarkan selepas
syarikat yang berjaya diluluskan oleh Pengurus
Bahagian.

3.3  Syarat-syarat perolehan lain yang perlu dipatuhi oleh PTJ adalah seperti
berikut:-

3.3.1

3.3.2

- 3.3.3

3.3.4

Harga tawaran yang paling menguntungkan Universiti hendaklah
dipilih;

Perolehan tidak tertumpu kepada satu syarikat pembekal sahaja
dan syarikat-syarikat lain yang berkelayakan hendaklah diberi
peluang untuk menyertai perolehan tersebut. ‘

Bagi perolehan /perkhidmatan yang sukar ditentukan harga
pasaran, PTJ boleh menggunakan harga pembelian lampau
sebagai perbandingan.

Pesanan Tempatan perlu dikeluarkan bagi perolehan bernilai

melebihi RM500.00 selepas syarikat yang berjaya diluluskan oleh

_Pengurus Bahaglan

40 TATACARA PEMBAYARAN BAGI PEROLEHAN BEKALAN DAN
PERKHIDMATAN BERNILAI SEHINGGA RM20,000.00

4.1 PEROLEHAN BERNILAI MELEBIHI RM100.00 SEHINGGA RM500.00

411

Semasa penghantaran dokumen bayaran, PTJ dikehendaki
mengemukakan bersama perkara-perkara berikut-

4.1.1.1 Salinan borang kelulusan Pembelian Terus oleh
Pengurus Bahagian iaitu Borang Keputusan
Pembelian Terus;

. 4112 Invois;



5.0

6.0

4.2

41.1.3 Pesanan Tempatan (Jika ada); .
41.1.4 Nota Penghantaran (DO) ;dan
411.5 Dokumen-dokumen lain yahg berkaitan.
4.1.2 Peraturan-peraturan pembayaran lain adalah sepertimana
peraturan yang sedang berkuatkuasa.
PEROLEHAN BERNILAI MELEBIHI RM500.00 SEHINGGA
RM20,000.00

421 Semasa penghantaran dokumen bayaran, PTJ dikehendaki
mengemukakan bersama perkara-perkara berikut-

4111 Salinan borang ke!ulusan Pembel:an Terus oleh h
' Pengurus Bahagian iaitu .Borang Keputusan
Pembelian Terus;

41.1.2 - Invois;

41.1.3 Pesanan Tempatan;

41.1.4 Nota Penghantaran (DO) ;dan

4.1.1.5 Dokumen-dokumen lain yang berkaitan.

Semua penggunaan borang untuk kaedah perolehan ini adalah seperti yang
sedang berkuatkuasa.

TANGGUNGJAWAB PENGURUS BAHAGIAN

. 6.1

Bagi memastikan perolehan dilaksanakan dengan penuh akauntabiliti,
peranan Pengurus Bahagian adalah penting dalam memastikan perkara
berikut dipatuhi sepenuhnya:-

6.1. 1 Merancang perolehan tahunan dan memastikan pembelian terus
- tidak dipecah kecil untuk mengelak sebut harga atau tender.

6.1.2 Memastikan perolehan jenis item yang sama dalam setahun yang
melebihi had nilai pembelian terus dibuat mengikut peraturan
perolehan semasa yang ditetapkan.

6.1.3 Mengambil tindakan selaras dengan Arahan Perbendaharaan (AP)
59 (berkaitan dengan pembayaran bagi barang-barang dan
perkhidmatan yang dibekal dengan suci hati tidak boleh ditahan)
sekiranya pegawai-pegawai yang menguruskan perolehan gagal
mematuhi peraturan semasa yang ditetapkan.



7.0 KUATKUASA SURAT PEKELILING

Surat Pekeliling ini berkuatkuasa pada tarikh ianya dikeluarkan. Sekiranya
terdapat perbezaan peraturan dan tatacara perolehan dalam pekeliling khusus
ini, maka peraturan yang digariskan melalui Pekeliling Bendahari Bil. 1/2020
yang sedang berkuat kuasa adalah terpakai.

Kerjasama dan perhatian YBhg. Prof. Datuk/Prof./Tuan/Puan adalah diharapkan agar
dapat memanjangkan perkara ini kepada staf di bahagian masing-masing.
Sekian, terima kasih.

"DENGAN HIKMAH KITA MENEROKA”
"PRIHATIN RAKYAT : DARURAT MEMERANGI COVID-19"

Universiti Tun Hussein Onn Malaysia
#7050

sk. - YBhg. Datuk Naib Canselor
- Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa)
- Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)

- Menjalankan Tugas Timbalan Naib Canselor
(Hal Ehwal Pelajar & Alumni) '

- Provost UTHM Kampus Cawangan Pagoh

- Ketua Unit Audit Dalam



