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UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA 
PEJABAT BENDAHARI 
 

UTHM.PB/100.6/4 Jld. 3 ( 2 )    Tarikh:         7  Januari 2016 

 
PEKELILING BENDAHARI BIL. 2/2016 

 

Semua Pengurus Bahagian 

Universiti Tun Hussein Onn Malaysia 
 

Y.Bhg. Dato’/Prof/Tuan/Puan, 

 

GARIS PANDUAN PENYEWAAN BANGUNAN BAGI TUJUAN PENGINAPAN SISWA 
DAN RUANG PEJABAT OLEH UNIVERSITI TUN HUSSEIN ONN MALAYSIA (UTHM) 
 

1.0 TUJUAN 
 

Pekeliling ini bertujuan untuk menjelaskan Garis Panduan Penyewaan Bangunan 

Bagi Tujuan Penginapan Siswa Ruang Pejabat Oleh Universiti Tun Hussein Onn 

Malaysia (UTHM). 

 

2.0 LATARBELAKANG 
 

2.1 Kementerian Pendidikan Tinggi telah mengeluarkan Pekeliling Dalaman 

Kewangan Bilangan 1 Tahun 2015 – Garis Panduan Penyewaan Bangunan 

Bagi Tujuan Penginapan Siswa Oleh Universiti Awam (UA) dan Pekeliling 

Dalaman Kewangan Bilangan 3 Tahun 2015 – Garis Panduan Penyewaan 

Bangunan Untuk Ruang Pejabat Oleh Universiti Awam (UA) di bawah 

Kementerian Pendidikan Tinggi pada 08 Julai 2015. 
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2.2 Pada masa ini,  Pekeliling Pentadbiran Kementerian Pengajian Tinggi 

Bilangan 4 Tahun 2007 iaitu Garis Panduan Penyewaan Oleh Institusi 

Pengajian Tinggi Awam menjadi rujukan kepada pihak Universiti. 

 

2.3 Garis panduan ini  telah diluluskan oleh Lembaga Pengarah Universiti dalam 

Mesyuarat  Lembaga Pengarah Universiti Bil. 4/2015 pada 29 September 

2015 yang lalu. 

 

 

3.0 KAEDAH PELAKSANAAN 
 

Adalah dimaklumkan bahawa Universiti telah menerima pakai sepenuhnya 

Pekeliling Dalaman Kewangan Bilangan 1 Tahun 2015 – Garis Panduan 

Penyewaan Bangunan Bagi Tujuan Penginapan Siswa Oleh Universiti Awam (UA) 

dan Pekeliling Dalaman Kewangan Bilangan 3 Tahun 2015 – Garis Panduan 

Penyewaan Bangunan Untuk Ruang Pejabat Oleh Universiti Awam (UA) di bawah 

Kementerian Pendidikan Tinggi pada 08 Julai 2015 dengan pindaan seperti 

perkara – perkara berikut:- 

 

3.1 GARIS PANDUAN PENYEWAAN BANGUNAN BAGI TUJUAN 
PENGINAPAN SISWA OLEH UTHM  

 

3.1.1 Garis panduan penyewaan bangunan bagi tujuan penginapan siswa 

di UTHM seperti di Jadual 1 berikut:- 
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Jadual 1   

 
RUJUKAN 

 

 
PEKELILING DALAMAN KEWANGAN BILANGAN 1 

TAHUN 2015 
 

 
PERANCANGAN 

PENYEWAAN 

 

i. Penubuhan Jawatankuasa Teknikal 

ii.Pemilihan premis sewaan. 

iii.Menerima harga tawaran daripada pemilik premis. 

 

*** Jawatankuasa Teknikal dipengerusikan oleh 
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar dan 
Alumni), manakala keahlian dilantik mengikut 
kepakaran dan pengalaman pegawai-pegawai. Surat 
lantikan akan dikeluarkan oleh Pengerusi 
Jawatankuasa Teknikal. 
 

 
PROSES 

PERSETUJUAN 
PERINGKAT 
UNIVERSITI 

 

Universiti mendapatkan laporan penilaian daripada 

Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta (JPPH) 

terlebih dahulu sebelum mendapatkan persetujuan 

daripada LPU. 

 

PROSES 
PERMOHONAN 

KELULUSAN 

 

PENYEWAAN BARU DAN PEMBAHARUAN DENGAN 
PEMILIK YANG BERBEZA 
 

i. Mengemukakan permohonan kepada Kementerian 

Kewangan (MOF) melalui KPM. 

ii. Berdasarkan kelulusan daripada pihak MOF, 

Jawatankuasa Rundingan Harga berunding dengan 

pemilik premis. Keanggotaan Jawatankuasa Rundingan 

Harga adalah seperti berikut: 
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a. Anggaran nilai kontrak sewaan melebihi 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi:  Ketua Setiausaha atau Pengerusi yang dilantik 

melalui perwakilan kuasa  

Ahli           :  Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia : Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

b. Anggaran nilai kontrak sewaan kurang 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi :Naib Canselor atau Timbalan Naib Canselor  

Ahli        :    Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia  :   Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

iii. Cadangan kadar harga sewa yang dipersetujui oleh 

Jawatankuasa Rundingan Harga dikemukakan kepada 

Lembaga Perolehan Universiti untuk dimuktamadkan. 

 

PEMBAHARUAN PENYEWAAN DENGAN PEMILIK 
YANG SAMA 
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i. Mengemukakan permohonan kepada KPM. 

ii. Berdasarkan kelulusan daripada pihak KPM, 

Jawatankuasa Rundingan Harga berunding dengan 

pemilik premis. Keanggotaan Jawatankuasa Rundingan 

Harga adalah seperti berikut: 

 

a. Anggaran nilai kontrak sewaan melebihi 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi : Ketua Setiausaha atau Pengerusi yang dilantik 

melalui perwakilan kuasa  

Ahli         :    Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia : Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

b. Anggaran nilai kontrak sewaan kurang 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi :   Naib Canselor atau Timbalan Naib Canselor  

Ahli            :    Wakil Bahagian Kewangan 

 Wakil JPPH 

 Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

 Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan  

Universiti 

 Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia : Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

Sekiranya harga rundingan masih melebihi nilai JPPH, 
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ia perlu dikemukakan kepada MOF untuk diputuskan. 

 

iii. Cadangan kadar harga sewa yang dipersetujui oleh 

Jawatankuasa Rundingan Harga dikemukakan kepada 

Lembaga Perolehan Universiti untuk dimuktamadkan. 

 

 

3.1.2 Garis panduan terperinci adalah sepertimana yang terkandung 

didalam Pekeliling Dalaman Kewangan Bilangan 1 Tahun 2015 – 

Garis Panduan Penyewaan Bangunan Bagi Tujuan Penginapan 

Siswa Oleh Universiti Awam (UA) di Lampiran 1. 
 

 

3.2 GARIS PANDUAN PENYEWAAN BANGUNAN UNTUK RUANG 
PEJABAT OLEH UNIVERSITI AWAM (UA) DI BAWAH KEMENTERIAN 
PENDIDIKAN TINGGI 
 

3.2.1 Garis panduan penyewaan bangunan bagi tujuan ruang pejabat  di 

UTHM adalah seperti di Jadual 2 berikut:- 

 

Jadual 2  

 
RUJUKAN 

 

 
PEKELILING DALAMAN KEWANGAN BILANGAN 3 

TAHUN 2015 
 

 
PERANCANGAN 

PENYEWAAN 

 

i. Penubuhan Jawatankuasa Teknikal 

ii.Pemilihan premis sewaan. 

iii.Menerima harga tawaran daripada pemilik premis. 

 

*** Jawatankuasa Teknikal dipengerusikan oleh 
Bendahari manakala keahlian terdiri daripada 



   

7 

 

pegawai di Bahagian Pengurusan Fasiliti, pegawai 
perundangan, pensyarah Fakulti Pengurusan 
Teknologi dan Perniagaan serta pegawai-pegawai 
lain yang perlu mengikut kepakaran. Surat lantikan 
akan dikeluarkan oleh Pengerusi Jawatankuasa 
Teknikal. 
 

 
PROSES 

PERSETUJUAN 
PERINGKAT 
UNIVERSITI 

 

Universiti mendapatkan laporan penilaian daripada 

Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta (JPPH) 

terlebih dahulu sebelum mendapatkan persetujuan 

daripada LPU. 

 

PROSES 
PERMOHONAN 

KELULUSAN 

 

PENYEWAAN BARU DAN PEMBAHARUAN DENGAN 
PEMILIK YANG BERBEZA 
 

i. Mengemukakan permohonan kepada Kementerian 

Kewangan (MOF) melalui KPM. 

ii. Berdasarkan kelulusan daripada pihak MOF, 

Jawatankuasa Rundingan Harga berunding dengan 

pemilik premis. Keanggotaan Jawatankuasa Rundingan 

Harga adalah seperti berikut: 

a. Anggaran nilai kontrak sewaan melebihi 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi: Ketua Setiausaha atau Pengerusi yang 

dilantik melalui perwakilan kuasa  

Ahli           :    Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 
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Urusetia  :   Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

b. Anggaran nilai kontrak sewaan kurang 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi :Naib Canselor atau Timbalan Naib Canselor  

Ahli           :    Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia  :   Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

iii. Cadangan kadar harga sewa yang 

dipersetujui oleh Jawatankuasa Rundingan Harga 

dikemukakan kepada Lembaga Perolehan Universiti 

untuk dimuktamadkan. 

 

PEMBAHARUAN / PELANJUTAN PENYEWAAN 
BANGUNAN UNTUK RUANG PEJABAT 
 

i. Mengemukakan permohonan kepada KPM. Sekiranya 

terdapat kenaikan harga tawaran sebanyak 10% 

daripada kos sewaan semasa maka permohonan perlu 

dikemukakan kepada MOF untuk kelulusan. 

ii. Berdasarkan kelulusan daripada pihak KPM, 

Jawatankuasa Rundingan Harga berunding dengan 

pemilik premis. Keanggotaan Jawatankuasa Rundingan 

Harga adalah seperti berikut: 

a. Anggaran nilai kontrak sewaan melebihi 
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RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi: Ketua Setiausaha atau Pengerusi yang 

dilantik melalui perwakilan kuasa  

Ahli           :    Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia  :   Pegawai daripada Bahagian 

Kewangan/Pembangunan Universiti 

 

b. Anggaran nilai kontrak sewaan kurang 
RM500,000.00 setahun adalah: 
Pengerusi :  Naib Canselor atau Timbalan Naib Canselor  

Ahli           :    Wakil Bahagian Kewangan 

Wakil JPPH 

Wakil Jabatan/Fakulti Universiti  

Wakil Bahagian Kewangan/Pembangunan 

Universiti 

Mana-mana wakil yang berkaitan. 

Urusetia : Pegawai daripada Bahagian Kewangan/ 

                Pembangunan Universiti 

 

iii. Cadangan kadar harga sewa yang 

dipersetujui oleh Jawatankuasa Rundingan Harga 

dikemukakan kepada Lembaga Perolehan Universiti 

untuk dimuktamadkan. 

 

3.2.2 Garis panduan terperinci adalah seperti yang terkandung di dalam 

Pekeliling Dalaman Kewangan Bilangan 3 Tahun 2015 – Garis 

Panduan Penyewaan Bangunan Untuk Ruang Pejabat Oleh Universiti 
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Awam (UA) di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi pada 08 Julai 

2015 di Lampiran 2. 
 

4.0 KUAT KUASA PEKELILING 

 Pekeliling ini adalah berkuatkuasa mulai ianya dikeluarkan. 

Sekian, terima kasih. 
 
“DENGAN HIKMAH KITA MENEROKA” 
 
Yang benar, 

 

AZIZAH BINTI NASRI 
Pemangku Bendahari 
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia 
 
s.k - Y.Bhg Naib Canselor 
 - Y.Bhg. Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi) 
 - Y.Bhg. Timbalan Naib Canselor (Akademik & Antarabangsa) 
 - Y.Bhg. Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni) 
 - Ketua Unit Audit Dalam 



LAMPIRAN 1





































LAMPIRAN 2
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